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Worum geht es heute

 Wer darf was veröffentlichen
 Step-by-Step-Guide
 Formale Anforderungen
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Wer darf was veröffentlichen

 Alle Studierende der FU Berlin
 Bachelor- und Masterarbeiten

 Einzige Bedingung:
 Es liegt eine Publikationsempfehlung der Gutachter*innen vor.
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Step-by-Step
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Einloggen

Metadaten eingeben

PDF-Datei 
hochladen

Publikations-
empfehlung 
hochladen

Prüfung 
und 
Bestätigung

Veröffentlichte 
Bachelor- oder 
Masterarbeit

mit persistenten 
Identifiern wie DOI 

und URN
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Mit FU-Account einloggen ggf. neu registrieren
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Metadaten eingeben
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Metadaten eingeben
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Datei-Upload
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Publikationsempfehlung
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Vordruck für die Publikationsempfehlung online unter: https://www.fu-
berlin.de/sites/refubium/veroeffentlichen/studentische-abschlussarbeiten/index.html

https://www.fu-berlin.de/sites/refubium/veroeffentlichen/studentische-abschlussarbeiten/index.html
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Veröffentlichungsvertrag
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Veröffentlichungsvertrag hier nachlesen

https://www.fu-berlin.de/sites/refubium/rechtliches/veroeffentlichungsvertrag/veroeffentlichungsvertrag.pdf
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Upload abgeschlossen
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Formale Prüfung und Bestätigung
Redaktion prüft Metadaten und Datei:
 Vollständigkeit der Metadaten
 formale Anforderungen an die Datei 

Bestätigung per E-Mail
 ggf. Aufforderung Datei zu überarbeiten oder Anforderung von 

weiteren Metadaten

Veröffentlichung der Arbeit auf Refubium
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Formale Prüfung und Bestätigung
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Redaktion prüft 
Metadaten und Datei

Bestätigung per E-Mail

Veröffentlichung der 
Arbeit auf Refubium

Aufforderung Datei zu 
überarbeiten oder 
Anforderung von weiteren 
Metadaten

Prüfung der neuen Datei / 
Ergänzung der Metadaten
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Formale Anforderungen Datei und Metadaten
Datei-Format: PDF oder PDF/A 
 dazugehörige Daten ggf. in anderen Formaten möglich
 Dateibenennung: möglichst einfache Dateinamen z.B. Masterarbeit_Name.pdf

OCR (optical character recognition) / Texterkennung:
 Dateien müssen durchsuchbar sein, ermöglicht eine Volltextsuche 

kein Kennwortschutz und etwaige Dokumenteinschränkungen
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Formale Anforderungen Datei und Metadaten
Persönliche Daten:
 dürfen nicht enthalten sein, dazu gehören: Geburtsort u.–datum, Adressen, 

Unterschriften, … 
Titelblatt:
 Bachelor- bzw. Masterarbeit, Fach(bereich), Titel, Name, Ort und Jahr der 

Einreichung, Gutachter*innen
Abstract:
 Max. 40 Zeilen (ca. 3000 Zeichen)
Keywords / Schlagwörter:
 Min. 3 und max. 8 Schlagwörter
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Anhang / Linksammlung
 Refubium: https://refubium.fu-berlin.de/
 Refubium A-Z: https://www.fu-berlin.de/sites/refubium/abisz/index.html
 Eingabehilfe: https://www.fu-berlin.de/sites/refubium/veroeffentlichen/onlinehilfe/index.html
 Rechte u. Lizenzen: https://www.fu-berlin.de/sites/refubium/rechtliches/index.html
 Vorlage Publikationsempfehlung: https://www.fu-

berlin.de/sites/refubium/veroeffentlichen/studentische-
abschlussarbeiten/Publikationsempfehlung_Bachelor_Masterarbeiten.pdf

 Video Tutorial: https://medien.cedis.fu-berlin.de/ub/verschiedenes/refubium_ba_ma.mp4
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Kontakt
Redaktion Dokumentenserver
Universitätsbibliothek der Freien Universität Berlin
Garystr. 39
D-14195 Berlin

E-Mail: edocs@ub.fu-berlin.de
Tel.: (030) 838-54276
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