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	Telefon
	
	+49 30 838-70469 / 70843

	
	Fax
	
	+49 30 838-70748

	
	E-Mail
	
	transponder@geo.fu-berlin.de

	
	Internet
	
	www.geo.fu-berlin.de

	

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Name:
	
	Vorname:
	

	Status:
	
	Personalnummer:
	

	E-Mail:
	
	Telefon:
	

	Institut / Bereich
	
	
	


Mit der Unterschrift verpflichte ich mich,

- Die Schließkarte1 nur zu dienstlichen Zwecken zu verwenden, und keinen Dritten zu überlassen.
- die Schließkarte1 sorgfältig aufzubewahren,

- das Gebäude/den Raum beim Verlassen ordnungsgemäß zu verschließen, die Schließkarte1  bei meinem Ausscheiden aus der Universität der zuständigen Universitätseinrichtung unverzüglich zurückzugeben.

Ein Verlust der Schließkarte ist unverzüglich der Fachbereichsverwaltung zu melden. Ist diese nicht erreichbar, muss die Zentrale Leitstelle der FU unter 838-55555 informiert werden. 
Eine Schließkarte berechtigt nicht, weiteren Personen Zutritt zu gewähren oder diese an Dritte weiter zu geben. Der Erhalt der Schließkarte berührt nicht die Dienstvereinbarung über die gleitende Arbeitszeit sowie die Einhaltung der geltenden Reglung zu Überstunden von Tarifverträgen. Die Schließfreigabe erfolgt durch die zuständige Universitätseinrichtung. Änderungswünsche können durch die/den Kostenstellenverantwortliche/n beantragt werden. Die Geltungsdauer der Schließberechtigungen kann zeitlich begrenzt sein. Daher sollte die Schließkarte in regelmäßigen Abständen an einem Kartenlesegerät aktualisiert 
werden.
	Datum:
	
	Unterschrift (Inhaber):
	


1 = Der Begriff „Schließkarte“ ist gleichbedeutend mit Transponder-Schlüsselanhänger
2 = Weitere Informationen erhalten sie auf der folgenden Seite: http://www.fu-berlin.de/zuv/abt-3/service/FAQ/Nutzer/index.html
	Kartennummer
	Ausgabedatum
	Rückgabedatum
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                  Der/die Inhaber/in der Schließkarte wurde zu den ihm/ihr zugänglichen Räumlichkeiten entsprechend unterwiesen.

	Datum:
	
	Unterschrift (AG-Leiter):
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